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SYSTÉM 

„JÍDELNA“ 
   

 UŽIVATELSKÝ  MANUÁL PRO STRÁVNÍKY 
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Přihlášení  do systému : 

1) Použijte počítač s připojením na internet. 

2) Otevřete webovou stránku jidelna.interpharma.cz 

3) Přihlašte se do systému „Jídelna“ 

a) Zadejte“Login“ ( tzn. Vaše uživatelské jméno) přidělený správcem systému, tj.  Vaše 

příjmení napsané malými písmeny bez háčků a čárek  

VYSVĚTLENÍ: Při psaní písmen a číslic se v políčku objevují černé hvězdičky. 

b) Zadejte Vaše „Heslo“ přidělené správcem systému, tj. Vaše příjmení napsané malými 

písmeny bez háčků a čárek ( vyskytnou-li se v Interpharmě dva strávníci stejného 

příjmení, správce systému jim přidělí heslo ve tvaru „příjmení + počáteční písmeno 

křestního jména“  jako na obrázku níže v případě strávníka jménem Novák Josef ) 

              VYSVĚTLENÍ: Při psaní písmen a číslic se v políčku objevují černé hvězdičky. 

c) Stiskněte tlačítko „Přihlásit“ 

d) Výsledkem je stav zobrazený na obr. ( zadáno „heslo“ na jméno Novák Josef čili „novakj“) 

 
 

 

 

personal@interpharma-

praha.cz 

http://www.safo.cz/jidelna
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4) Po úspěšném prvním přihlášení do systému se Vám otevře okno „ Jídelna – služby“ 

zahrnující 4 následující „Služby“: 

Objednávky 

Heslo 

Výpis  

Burza 

Srážky 

 
5) Kliknutím  na odkaz  „Heslo“ si z důvodu bezpečnosti změňte své osobní  „Heslo“! 

POSTUP PRO ZMĚNU „HESLA“: 

a) Po rozkliknutí odkazu „Heslo“ se otevře okno „Jídelna – změna hesla“ 

b) Nyní vidíte 4 políčka ( viz obr.): 

Login 

Heslo 

Nové 

Ověřit 
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c) Neměňte šedivé políčko  „Login“ ( ani to nelze!!!) 

d) Do políčka „Heslo“ zadejte své staré, tj. stávájící heslo (připomínáme, že jde o Vaše 

příjmení napsané malými písmeny bez háčků a čárek ) 

(VYSVĚTLENÍ: Při psaní písmen a číslic se v políčku objevují černé hvězdičky.) 

e) Do políčka „Nové“ zadejte nové heslo ( tj. libovolnou – ale maximálně desetimístnou -  

kombinaci písmen a čísel. Písmena mohou být i s čárkami a háčky.  

VYSVĚTLENÍ: Při psaní písmen a číslic se v políčku objevují černé hvězdičky.) 

f) Do políčka „Ověřit“ pro kontrolu případných překlepů zadejte  Vaše nové heslo 

(VYSVĚTLENÍ: Při psaní písmen a číslic se v políčku objevují černé hvězdičky.) 

g) Stiskněte tlačítko „Uložit“. 

h) Postupem podle bodů 5a) až 5g) jste do systému zadali své „Nové heslo“. 

i) Nejste-li si jisti správným postupem ( nebo jste zapomněli nově vytvořené heslo ), 

stiskněte tlačítko „Reset“ (znovunastavení) a opakujte celý postup popsaný v bodech 5a) 

až 5g). 
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POZOR:  Z bezpečnostních důvodů správce systému doporučuje uživatelům, aby své heslo  

               čas od času měnili ( např. po vyzrazení hesla apod. ). V takovém případě postupujte  

               při změně hesla dle bodů 5a) až 5f) s tím, že do políčka „Heslo“ (viz  bod 5d) zadáte  

               Vaše stávájící heslo ( tj. nikoli již Vaše příjmení bez háčků a čárek, ale Vámi nově  

               zvolenou  libovolnou – ale maximálně desetimístnou -  kombinaci písmen a čísel.) 

 Zmíněným bezpečnostním rizikem správce sítě rozumí skutečnost, že objednané  

                             obědy jsou strávníkům účtovány formou srážky ze mzdy a případné objednávky či  

                             změny objednávek provedené „šprýmaři“ jdou tedy k tíži majitele vyzrazeného hesla. 

                             Své heslo, prosíme, nikomu nesdělujte a při tvorbě a zadávání Vašeho hesla 

                             používejte minimálně 6 znaků. 

 

6) JAK SI OBJEDNAT OBĚDY? 

a) Přihlašte se do systému pomocí Vašeho Loginu, Hesla a tlačítka „Přihlásit“. 

b) Na obrazovce počítače se objeví okno „ Jídelna – služby“ ( viz obr.): 

 

c) Klikněte na odkaz „Objednávky“ 

 

 

11.10.2011 

10987 Novák Josef 
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d) Na obrazovce počítače se objeví okno „ Jídelna – objednávky“  zobrazující jídelníček ( viz 

obr. níže): 
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e) Stiskněte tlačítko „Změny“ vpravo nahoře nebo dole.  

f) Objeví se následující okno ( viz obr.): 

 

 

 

g) Vpravo nahoře vidíte aktuální datum ( např. 11. 10. 2011 jako na obr.). 
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h) Nabídka na aktuální den ( tj. např. na 11. 10. 2011 jako na obr.) je  nepřístupná, tzn., že na 

aktuální den nelze oběd již o jednat z důvodu vypršení časového limitu ( 12:00 předchozího 

dne).  

i) Na další den ( zítřek)  lze objednávat, pokud ještě nevypršel časový limit ( 12:00 aktuálního 

dne ).  Jestliže časový limit vypršel, jsou tlačítka pro zítřek ( tj. položky „Ks“ a  „Bal/Ks“ ) 

nefunkční. 

j) Jestliže časový limit pro objednávky ještě nevypršel (  ( tj. položky „Ks“a „Bal/Ks“ jsou 

funkční ), můžete provést Vaši objednávku. 

k) Chcete-li objednat jídlo, postupujte následujícím způsobem: 

 Požadujete-li např. normální  jídlo ( tj. na talíř ) - (např. č. 2) , pod položkou 

pojmenovanou „Ks“ stiskněte malé čtvecové tlačítko umístěné napravo od 

prázdného políčka. V políčku se objeví číslice „1“ ( tzn., že jste si právě objednali 1 

porci normálního jídla č. 2 ). 

 Požadujete-li na stejný den ještě jednu porci ( nebo 2 nebo 3 porce v případě 

operátorů výroby a ostatních strávníků pracujících ve směnném provozu, kteří si 

v pátek berou jídla na sobotní a nedělní směnu ) STEJNÉHO normálního jídla ( např. č. 

2 ), nemůžete pro objednání použít malé čtvercové tlačítko. Umístěte kurzor myši do 

prázdného políčka pod položkou „Ks“ a ručně vepište číslici 2 nebo 3. 

 Požadujete-li na stejný den ještě jednu porci JINÉHO normálního  jídla ( např. č. 3 ), 

pod položkou pojmenovanou „Ks“ stiskněte malé čtvercové tlačítko umístěné 

napravo od prázdného políčka. V políčku se objeví číslice „3“ ( tzn., že jste si právě 

přiobjednali 1 porci normálního jídla č. 3 ). 

 

 Požadujete-li na stejný den balené jídlo ( např. č. 1 ), pod položkou pojmenovanou 

„Bal/Ks“ “ stiskněte malé čtvercové tlačítko umístěné napravo od prázdného políčka. 

V políčku se objeví číslice „1“ ( tzn., že jste si právě objednali 1 porci baleného jídla č. 

1 ). 

 Požadujete-li na stejný den ještě jednu porci ( nebo 2 nebo 3 porce v případě 

operátorů výroby a ostatních strávníků pracujících ve směnném provozu, kteří si 

v pátek berou jídla na sobotní a nedělní směnu ) STEJNÉHO baleného jídla ( např. č. 1 

), nemůžete pro objednání použít malé čtvercové tlačítko. Umístěte kurzor myši do 

prázdného políčka pod položkou „Bal/Ks“ a ručně vepište číslici 2 nebo 3. 

 Požadujete-li na stejný den ještě jednu porci JINÉHO baleného  jídla ( např. č. 1 ), pod 

položkou pojmenovanou „Bal/Ks“ stiskněte malé čtvercové tlačítko umístěné 

napravo od prázdného políčka. V políčku se objeví číslice „3“ ( tzn., že jste si právě 

přiobjednali 1 porci normálního jídla č. 3 ). 
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POZOR:  

STRÁVNÍCI, KTERÝM OBJEDNANÉ OBĚDY VYZVEDÁVAJÍ KOLEGOVÉ, DAJÍ VYZVEDÁVAJÍCÍMU 

KOLEGOVI LÍSTEČEK ( neexistuje žádný oficiální formulář ), NA KTERÝ NAPÍŠÍ   ČÍSLO SVÉ KARTY            

( prosíme neplést s osobním číslem zaměstnance ), PROTOŽE STRÁVNÍKŮM JE ZAKAZÁNO DÁVAT ČI 

PŮJČOVAT SVOJI KARTU JINÝM OSOBÁM ( je tzv. nepřenosná ). 

7) JAK PROVÉST ZMĚNU OBJEDNÁVKY? 

Postupujte stejným způsobem, jaký je popsán v bodě 6 ( „ Jak si objednat oběd?“), protože 

provádíte-li  změnu objednávky ,  provádíte vlastně novou objednávku. 

8) NEMŮŽETE  A NEBO NECHCETE KONZUMOVAT DNEŠNÍ NEBO ZÍTŘEJŠÍ OBĚD? 

Dejte oběd do BURZY!! 

       Jak postupovat v roli obědového „burzového makléře“? 

a) Přihlašte se do systému „Jídelna“. 

b) Otevře se okno „Jídelna - služby“  

c) V okně „Jídelna – služby“  klikněte na odkaz „Burza“ 

d) Objeví se okno „Burza obědů“( viz obr. na straně č. 9): 
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e) Okno „Burza obědů“ je rozděleno na dvě části 

NABÍDKA ( v horní části okna )  = oběd(y), který(-é)  ostatní strávníci nebo Vy sám  nabízíte do 

burzy ( tj. ostatním k dispozici ) 

( své vlastní příspěvky do burzy poznáte podle toho, že jsou označeny hvězdičkou ) 

 

OSOBNÍ ČÍSLO A JMÉNO STRÁVNÍKA ( v dolní části okna ) = 

 oběd(y), který(-é) Vy sám chcete nabídnout do burzy (protože už Vám nic jiného nezbývá, a 

to z důvodu, že již vypršel časový limit pro zrušení daného oběda nebo obědů, a Vy nechcete, 

aby tento oběd či obědy „nazdařbůh“  propadl a Vy jste jej platil. Tak jej nabízíte do burzy, 

jestli by se případně nenašel strávník, který by si na Vašem včas nezrušeném obědě nejen 

pochutnal, ale jej i zaplatil ) , 

10987   Novák Josef 
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 popř. ten oběd či obědy, které  jste si Vy sám vybral z burzovní nabídky ostatních strávníků a 

„vydražil“. 

  POZOR: Pokud oběd v Burze převezmete a následně si rozmyslíte, že chcete jiné jídlo nebo jej    
                   vůbec  nechcete, už není cesta zpět. Jídlo musíte zaplatit formou srážky ze mzdy  jako 
                   byste jej odebral. 
 

 

9) CHCETE ZNÁT HISTORII  SVÝCH OBJEDNÁVEK A ODEBRANÝCH A PROPADLÝCH OBĚDŮ? 

Podívejte se na „Výpis“. Jak? 

a) Přihlašte se do systému „Jídelna“ 

b) Otevře se okno „Jídelna - služby“  

c) V okně „Jídelna – služby “ klikněte na odkaz „Výpis“ 

d) Objeví se okno „Jídelna - výpis“( viz obr.): 

 

e) V okně „Jídelna – výpis/historie “ vidíte zleva doprava: 

 Datum 

 Číslo oběda 

 Typ oběda ( N= normální, tj. obědy č. 1, 2, 3; V = výběrové jídlo, tj. oběd č. 4 ) 

10987  Novák Josef 
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 Počet porcí ( Ks ) 

 Počet porcí baleného jídla ( Bal/Ks ) 

 Údaj, zdali oběd byl již odebrán ve sloupci „Odebráno“  ( A = ano, N = ne ) 

 

10) CHCETE VĚDĚT, JAKÁ ČÁSTKA VÁM BYLA SRAŽENA ZE MZDY ZA OBĚDY ? 

a) Přihlašte se do systému pomocí Vašeho Loginu, Hesla a tlačítka „Přihlásit“. 

b) Na obrazovce počítače se objeví okno „ Jídelna – služby“ ( viz obr.): 

 
 

c) Klikněte na odkaz „Srážky“ 

d) Na obrazovce se objeví okno „Vyúčtování mzdových srážek“ ( viz obr. na straně č. 12): 

10987  Novák Josef 

 

11.10.2011 
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10987  Novák Josef 

 

11.10.2011 


